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DECRETO N® 2,321 DE 01 DE NOVEMBRO DE 20i2

“Betgrming ¢ Recadostraments dos sorvidores publizos gtivos, inatives @
pensionistas, no dmhblto do Administracio Direta, do Cdmara Municipal, Autarguias ¢
FunduocBes e dd previdéncias correlatas”

SAMUEL DA SILVA BINAT!, Prefeito Municipal da Estancia Hidromineral de
Aguas da Prata, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais e considerando a
necessidade de atualizagdo dos dados cadastrais de servidores publicos ativoes, inativos
e pensionistas para fins administrativos e previdenciarios,

BECRETA:

Art. 12 - Fica determinado, através dc presente Decreto Municipal que
todos os Servidores Publicos Municipais ativos, inativos e pensionistas, devem proceder
ao Recadastramento dos Dados Cadastrais, junto & Divisdo de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal da EstAncia Hidromineral de Aguas da Prata.

Art, 28 - Os servidores a‘ti’\ffds, inativos e pensionistas deverdo se recadastrar,
no prazo de 30 dias {a contar da data de publicacdo do decreto), prorrogaveis por mais
30 dias, com a finalidade de promover a atualizagdo de seus dados cadastrais.

Y ‘r

& 12 - No caso de servidores ativos, que cumulem cargo ou funcdo publica, o

recadastramento deverd ser procedido em cada um dos vinculos,

Paragrafo Unico - O recadastramento de que trata o "caput” deste artigo
devera ser validado pela Divisdo de Recursos Humanos - Departamento de Pessoal da
Prefeitura Municipal da Estdncia Hidromineral de Aguas da Prata.

Art, 32 - O Fundo de Previdéncia e Beneficios dos Servidores Publicos
Municipais da Estancia Hidromineral de Aguas da Prata fica incumbido de coordenar,
controlar e acompanhar o recadastramento de que trata este decreto, juntamente com
a Divisdo de Recursos Humanos.

Art. 42 - O Manual de orientagdo e 0s respectivos formuldrios para
preenchimento, encontram-se a disposigdo junto a Divisdo de Recursos Humanos e no
Fundo de Previdéncia e Beneficios dos Servidores PUblicos da Esténcia Hidromineral de
Aguas da Prata.

Art 52 - Qs servidores ativeos, inativos e pensionistas que nao se
recadastrarem dentro do prazo estabelecido no artigo 292 deste Decreto terdo
5uspensos seus vencimentos.
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ico - O pagamento de vencimentos suspensos serd
restabelecido quando da regularizagdo do recadastramento de que trata este decreto.

Art. 72 - Responderd penal e administrativamente as servidores queg, no
recadastramento, deliberadamente prestarem informacg8es incorretas au incompletas.

Art, 89 - Este decreto e sey anexo entram em viger na data de sua
publicacio.

Prefeitura Municipal da Estincia Hidromineral de Aguas da Prata, ao
primeiro dia do més de novembro de dgis mil e doze.
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FERMO DE ORIENTACAO PARA RECADASTRAMENTO DOS SERVIDORES
ESTATUTARIOS —~ ATIVOS, INATIVOS E PENSIONISTAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DA
ESTANCIA HIDROMINERAL DE AGUAS DA PRATA,

I- O recadastramento deve ser realizado pelo préprio servidor, sob orientacdo da
Divisio de Recursos Humanos e do Fundo de Previdéncia e Beneficios dos
servidores Publicos Municipais de Aguas da Prata. No caso de servidor Inativo e
Pensionista, impossibilitade de locomogdo por motivo de saude, para fins de
realizac3o de recadastramento, poderdo solicitar a visita domiciliar, desde gue
encaminhado com antecedéncia atestado médico comprovando sua condigdo.
O agendamento da visita domiciliar deverd ser feita pelo telefone
{19} 3642-1021.

H- No ato do recadastramentp, deverd ser indicado nome e telefone de uma
pessoa responsavel para qualquer eventualidade. Os tutores e curadores dos
inativos e pensionistas deverdo apresentar copia da tutela ou curatela, expedida
pelo Juizo que 3 deferiu. '

Itl- Os inativos e peﬂsmmstas re5|dentes em outro municipio do Estado de S3e
Paulo, ou de outro Estado da Fedéragao deverdo em carater excepcional, para
fins de recadastramento, encaminhar Declaragdo de Vida e Estado Civil, feita e
assinada por Tabelifo de Notas, no mesmo més do recadastramento, contendo
os dados pessoais, telefone de contato, endereco e estado civil.

IV- O Servidor deverd anexar ao formuldrio fotocdpias legiveis dos documentos
solicitados para a comprovacdo das informagdes atualizadas.

1.RG

2. CPF

3. Titulo de eleitor

4. Identidade Profissional (Inscricdo em Consethos como COREN, CRM, CRP, etc.)
5. Carteira de habilitacfo (se for o caso)

6. PIS/PASER

7. Comprovante de enderego, com validade maxima de 60 dias.

8. Certid3o de Casamento e CPF do conjuge (se houver)

9. Declaragio de Convivéncia Marital (para os pensionistas)

10. Certidio de nascimento de todos os dependentes (se houver)

11. Certificadp de escolaridade
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12. Comprovantes dos cursos de nivel técnico e superior (graduagio, especializagio,
mestrado efeu doutorado).
13, Comprovantes de empregos anteriores 3 admissio na Prefeitura. CTRS/Certid3o.

1. Nome completo sem abreviagdo

2. Sexn

3. Grupo sanguineo e fator Rh (& hecessario que tenha certeza, porém nao é
abrigatérie informar)

4. Data de pascimento

5. Naturalidade e nacionalidade

6. Nome do pai e nome da mae

7. Estado civil .

1. OGrgdo em gue o servidor esta tralﬁ‘éihandc
2. Matricula ’ :

3. Lotaglo

4, Certificado de Reservista: numero, categoria e serie.

5. |dentidade Profissional: nimero, 6rgdo e local de expedicac.

&. Carteira de Trabalho e Previdencia Social: numero, serie e local.
7. PIS/PASEP: Numero. E obrigatério o preenchimento.

A) Na etapa “Enderegos”, devem ser colocados o endereco completo do servidor
ativo, Inative ou pensionista, com nome e numero da rua, CEP, cidade, estado,
bairro e e-mail, e em “Telefones”, poderéd colocar 0 telefone residencial, o do
local de trabalho, o celular e um telefone para referéncia.

8) A Escolarizagdo, Formacdo e Capacitacio deverdo ser preenchidas por todps 0s
servidores ativos, inclusive aqueles que ndo possuem o primeiro grau ou menos.

€} Dados pessoais do dependente: grau de parentesco, sexo, data de nascimento,
nome da mie, estado civil, grau de instrugdo (ndo e obrigatério), capacidade
(capaz, invalido/capaz ou incapaz) e data de inicio da dependéncia.

D) Endereco do dependente: rua, numera, CEP, bairro e localidade.

E) O cadastro s6 estard completo e pronto para a validacio ap6s salvar e imprimir
a ficha de protocolo, para entrega na Prefeitura.
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F} Caso prefira, o servidor ativo, inative ou pensionista podera ir pesscalmente a
Prefeltura Municipal, Setor de Previdéncia com seus documentos originais para
fue seja providenciada a copia de acordo com os originais.
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